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CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicdo de Servicos de dire¢ao/coordenacio de programac3o e produgio da

Rede Cultural Terras da Chanfana

CONSULTA PREVIA

(Alinea c) do n.° 1 do art. 20° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008,

de 29 de janeiro, na sua redagdo atual)
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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 | Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contratacdo de servicos de
dire¢ao/coordenagao de programagao e producao da Rede Cultural Terras da Chanfana, no que diz respeito
a operagao ‘Do Xisto a Chanfana vai um Mundo’, aprovada e financiada no ambito do AVISO N° CENTRO-
14-2020-12 | Programagao Cultural em Rede.
Cldusula 2.2 | Preco base

1. O prego base ¢ de €16.000,00 (dezasseis mil euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego base corresponde ao valor maximo a pagar pela execu¢do de todas as prestacdes que

constituem objeto do contrato.

Clausula 3.2 | Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a. os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

6rgao competente para a decisdo de contratar;
b. os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. o presente Caderno de Encargos;
d. a proposta adjudicada;
e. os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas als. a) a €) do niimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af s3o indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério, nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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5. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que
lhe seja aplicdvel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologagdes de

organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

Clausula 4.2 | Duragao do contrato

1. O prazo de execucdo do contrato é de 455 dias, contados a partir da data da respetiva

assinatura.
2. O contrato mantém-se em vigor até ao final da referida prestacao de servicos em conformidade

com os respetivos termos e condi¢des e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessérias

que devam perdurar para além da cessagao do mesmo.

CAPITULO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS

Secgdo | | Obriga¢des do prestador de servigos
Cldusula 5.2 | Obriga¢des principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicével, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrerdo para o prestador de

servicos as seguintes obrigagdes principais:

a. obrigacdo de prestar os servigos de acordo com condigdes fixadas na parte Il do presente

Caderno de Encargos e de acordo com condigdes expressas na sua proposta;
b. obrigacdo de n3o alterar as condi¢bes da prestagao dos servigos;

c. obrigacdo de designar um Diretor de Programagao e Produgdo, responsdvel pela
coordenagdo da execugdo do contrato, nos termos definidos na parte Il do presente

Caderno de Encargos;

d. obrigacdo de cumprir com a legislagao em vigor e demais legislagao que, entretanto, venha

a ser publicada no ambito do objeto do contrato;

e. obrigacdo de solicitar, anualmente, o certificado de registo criminal, de pessoal que exerca
profissdes, fun¢des ou atividades, cujo exercicio envolva contacto regular com menores,
conforme previsto no artigo 2.° da Lei n® 113/2009 de 17 de setembro com a redagao dada

pela Lei n°® 103/2015 de 24 de agosto;
f. obriga¢gdo de n3o ceder a sua posicdo contratual sem prévia autorizagdo da Entidade

adjudicante;
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g. obrigacao de prestar de forma correta e fidedigna todos as informacdes referentes as
condi¢des em que é prestado o servigo, bem como ministrar todos os esclarecimentos que

se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

h. obrigacdo de dar resposta aos pedidos de informacao efetuados pelo Entidade adjudicante

no prazo méaximo de 5 dias Uteis;

i. obrigacao de, no caso de n3o ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea
anterior, informar de imediato a entidade adjudicante, apresentando a devida justificacao

e proposta de calendarizacdo alternativa;

j. obrigacao de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugado dos contratos e que
altere, designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com

relevancia para o fornecimento, a sua situagao juridica e a sua situagdo comercial;

k. obrigagdo de comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem
total ou parcialmente impossivel a prestagao dos servigos ou o cumprimento de qualquer

outra das suas obrigacdes.

2. A titulo acessério, o prestador de servigos ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informdaticos que sejam necessérios e adequados a prestacdo de servicos,

bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa

execucdo das tarefas a cargo.
Secg3o Il | Dever de sigilo

Cldusula 6.2 | Informacao e sigilo

1. O cocontratante deve prestar ao contraente ptiblico todas as informagdes que este |he solicitar e
que sejam necessdrias a fiscalizagdo do modo de execu¢do do contrato, devendo o contraente
publico satisfazer os pedidos de informagao formulados pelo cocontratante e que respeitem a

elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a execuc¢do do contrato.

2. Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfagdo do direito a informacdo por parte de

particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execuc3o.

3. O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo

nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execu¢io do contrato.
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Seccdo Il | Obrigagdes da entidade adjudicante

Clausula 7.2 | Prego contratual

1. Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigag¢des constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deverd pagar
ao prestador de servigos, os servigos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do Caderno

de Encargos e de acordo com os pregos constantes da proposta adjudicada.

2. O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao prego base fixado no presente

Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. O prego referido no nuimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas
de alojamento, alimentagao e deslocag¢do de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutengao de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Cldusula 8.2 | Condi¢oes de pagamento

1. As quantias devidas pela Entidade adjudicante, nos termos das cldusulas anteriores, deverdo ser
pagas apds a recec¢ao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias, as quais

sé poderao ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

2. As faturas deverdo ser enviadas para a Entidade adjudicante, Praca do Municipio, 3230-253 Penela,

com a indicagdo dos ntimeros da requisicdo e do compromisso.

3. Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigacdo considerar-se-d vencida com a presta¢do do
servico efetuado, cuja verificagdo ocorrera até ao final do primeiro, terceiro, quinto, sétimo, nono,

decimo primeiro, décimo terceiro e décimo quinto més.
4. Na3o poderao ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

5. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deverd este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou a proceder

a emissdo de nova fatura corrigida.

6. Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto na Cldusula 7.2 e no n.° 1 da
presente cldusula, os pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia

bancéria.
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CAPITULO Il - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 9.2 | Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante poders

aplicar ao prestador de servicos o seguinte regime de penalidades:

a. Pelo incumprimento dos prazos previstos para a execu¢do dos trabalhos, até 1% do valor

do contrato por cada cinco dias Uteis de atraso;

b. Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de servicos uma pena

ecunidria de até 10% do valor total do contrato;
p

2. Quando as sangdes revistam natureza pecunidria, o respetivo valor acumulado nao pode exceder

20% do preco contratual, sem prejuizo do poder de resolucao do contrato.
preg pre) p ¢

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no ntimero anterior e a entidade adjudicante
decida n3o proceder a resolug¢do do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico,

aquele limite é elevado para 30%.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante ter4 em conta,
nomeadamente, a duragao da infracao, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de

servicos e as consequéncias do incumprimento.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizag3do pelo dano excedente.

Clausula 10.2 | For¢ca maior

1. A nZo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de for¢a maior n3o serd havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos,

ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

2. Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizagao pontual das prestagoes, alheias a vontade da parte afetada, que ela nio pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

3. Desde que verificados os requisitos do nlimero anterior, poderdo constituir casos de forca maior,
entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

4. N3o constituirao casos de for¢a maior:



5.

a. as circunstdncias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de

servicos, na parte em que intervenham;

b. as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servigos, de deveres

ou énus que sobre ele recaiam;

c. as manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador

de servicos;

d. os incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos, cuja
causa, propagagao ou proporcdoes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao

incumprimento de normas de seguranca;

e. as avarias nos sistemas informdticos ou mecénicos do prestador de servicos, n3o

resultantes de sabotagem;
f. os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deverd ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determinard a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Cldusula 11.2 | Resolugdo por parte do contraente ptiblico

1.

2.

3.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a Entidade
adjudicante poderd resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos

violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacoes que lhe incumbem, designadamente:

a. se ndo forem cumpridas as especificacdes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos, bem como as condi¢Bes previstas na proposta adjudicada;
b. quando se verificar um incumprimento reiterado do cronograma de trabalhos proposto;
c. quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades;

O direito de resolugdo referido no niimero anterior exercer-se-4 mediante declara¢do enviada ao
prestador de servicos e ndo determinard a repeticao das prestagdes j4 realizadas, a menos que tal

seja determinado pela entidade adjudicante.

A resoluc¢do do contrato n3o invalida o direito a qualquer agao que venha a ser interposta por parte

da entidade adjudicante com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente

|

sofridos com incumprimento do contrato.
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CAPITULO IV - SEGUROS

Clausula 12.2 | Seguros

1.

Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obriga¢des relativas ao pessoal
utilizado na prestagdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicével,
nomeadamente, aquela relativa a celebragao de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento
do hordrio de trabalho e a contratagao de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa

a celebragado de seguros de responsabilidade civil.

A entidade adjudicante poders, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no ntimero anterior, devendo o prestador de servicos

fornecé-la no prazo de 5 dias uteis.

CAPITULO V - RESOLUCAO DE LITIGIOS

Clausula 13.2 | Foro competente

Para resolu¢do de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rendincia a qualquer outro.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 14.2 | Subcontratagdo e cess3o da posicio contratual

A subcontratagao pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das partes

dependera da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 15.2 | Responsabilidade

1.

O prestador de servigos responderd, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos
pela entidade adjudicante, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da
prestagdo de servicos, devendo para tal celebrar os necessdarios contratos de seguros, conforme

disposto na cldusula 12.2.

Se a entidade adjudicante tiver que assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sao da responsabilidade do adjudicatédrio, este indemniza-lo-4 em
todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo

aquela o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar. N
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3. A entidade adjudicante n3o responderd por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatério, salvo por culpa comprovada dos trabalhadores daquela, no exercicio das respetivas

funcdes.

Clausula 16.2 | Comunicages e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deverd ser comunicada a

outra parte.

Cl4usula 17.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s3o continuos, correndo em sgbados, domingos e dias feriados.

Cldusula 18.2 | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao em vigor.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Cldusula 1.2 | Ambito de prestagdo de servigos

1. O contrato a celebrar prevé, em termos gerais, a prestacdo de servigos de diregdo/coordenacdo de
programacio e produggo da Rede Cultural Terras da Chanfana, no que diz respeito & operagao ‘Do
Xisto a Chanfana vai um Mundo’, aprovada e financiada no ambito do AVISO N° CENTRO-14-
2020-12 | Programagao Cultural em Rede.

2. A prestacdo dos servicos consistird na coordenagdo da implementagao do Plano de Agdo da
operacdo ‘Do Xisto & Chanfana vai um Mundo’, aprovada e financiada no ambito do AVISO N°

CENTRO-14-2020-12 | Programacdo Cultural em Rede, e visa prosseguir os seguintes objetivos:

a. criar/consolidar uma rede de programagao de natureza intermunicipal que integre espagos
patrimoniais e naturais, e contribua para uma (re)apropriagdo dos espagos publicos

enquanto espagos de cultura e de cidadania;

b. desenvolver um programa diversificado e assente na mediagao cultural que crie motivos

de visita e descoberta dos bens patrimoniais;

c. promover a inclusdo e a coesdo sociais através das artes;

\,
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d. implementar estratégias inclusivas em todas a agbes e projetos, proporcionando espacos

criativos e colaborativos, capazes de catalisar dindmicas culturais participativas;
e. promover o desenvolvimento de publicos e os habitos de frui¢do cultural;
f.  promover uma oferta cultural regular, diversificada e participativa;
g. promover a mediagdo com os agentes culturais da regido;

h. contribuir para aumentar a notoriedade da cultura da regido a nivel nacional e

internacional;

3. Para além do definido nos pontos 1. e 2. a prestagdo de servicos inclui, designadamente e entre

outras, as seguintes componentes e/ou atividades:

a. dinamizagdo e coordenacgdo da equipa técnica/executiva intermunicipal constituida pelos

técnicos municipais afetos a operacdo;

b. articulagdo com a empresa responsdvel pela comunicacdo da operacdo, incluindo a

organizagdo e disponibilizagao de contetidos para divulgacio;

c. criagao/gestao de uma conta na plataforma digital ASANA para gest3o das atividades da
equipa técnica/executiva da operagdo, bem como para a gestdo dos projetos e acdes

previstos no programa de ag3o e das tarefas necessdrias a sua implementacao;
d. elaboragdo de relatérios de progresso com periodicidade bimestral e de um relatério final;
e. coordenagdo da relagdo com os agentes culturais e com os produtores e artistas
participantes na operacao;
Clausula 2.2 | Etapas e cronograma

As etapas e cronograma de trabalhos a cumprir respeitard o Programa de A¢do da operaco aprovado na
candidatura, eventualmente ajustado pelo adjudicatdrio na sua proposta, devendo esta contemplar

obrigatoriamente:

i.  Proposta de calendarizagdo para a reprogramacio fisica e financeira da operacdo a submeter a

aprovagao da Autoridade de Gestao do Programa Operacional Regional do Centro | Centro 2020;

ii. Prazo para elaboragdo de um suporte (Power Point ou equivalente) para as sessdes de
apresentacdo publica do programa de acao da operagdo, quer a comunicagdo social, quer aos

agentes culturais da regiao;

iii.  Plano de reunides da equipa técnica/executiva intermunicipal da operac@o.
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Clausula 3.2 | Equipa técnica do prestador de servigos

1.

O Adjudicatario, durante a execugao do contrato de prestagao de servigos, deverd dispor do pessoal
necessdrio para a correta execugao da proposta que apresentou no dmbito do procedimento

concursal.

A equipa deverd ser composta pelos elementos propostos pelo adjudicatdrio e ndo poderd ser

alterada sem o prévio acordo da entidade adjudicante.

A equipa a propor pelo adjudicatdrio terd, no minimo, um elemento que assumird a
dire¢ao/coordenacgao de programacao e produg¢io da operag3o e cujo curriculo deveré evidenciar

experiéncia comprovada nao inferior a 10 anos:
a. nadire¢ao/coordenagdo/gestao de projetos culturais de grande dimens3o e alcance;
b. na direcdo/coordenacdo/gestao de operagdes financiadas por fundos comunitérios;
c. nadirecao/coordenacgao/gestao de projetos de programacao cultural em rede;
d. nadirecao/coordenagao/gestao de projetos intermunicipais;

e. nadirecdo/coordenagao/gestdo de equipas.

Clausula 4.2 | Monitorizag@o e controlo da prestagdo de servigos

1.

2.

O Adjudicatario deverd entregar a entidade adjudicante, com periodicidade bimestral, relatérios

de progresso, os quais deverao conter, no minimo, os seguintes itens:
a. principais atividades desenvolvidas, em cumprimento da proposta apresentada;

b. eventuais desvios ao programa de agdo e/ou ao cronograma de trabalhos, acompanhada

da necessdria fundamentac3o e proposta de corre¢io;
c. recomendagdes gerais.

Mensalmente deverao ser realizadas reunides da direcdo da Rede Cultural Terras da Chanfana com
a presenca do diretor/coordenador de programagdo e producdo, em data a determinar pela

entidade adjudicante, nas quais ser4 efetuado o ponto de situagdo da execucio dos servicos.

Penela, 04 de maio de 2021

© Presidente da Camara,
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